　　　平成○○年度第○回理事会議事録
１　招集通知年月日　　　　平成　　年　　月　　日
２　開催年月日及び時刻　　平成　　年　　月　　日（　　）
　　　　　　　　　　　　　　　　　時　　分　～　　　時　　分
３　開催場所　　　　　　　○　　○　　○　　○
４　出席理事名　　　　　　○○○○、○○○○、○○○○、○○○○
　　　　　　　　　　　　　
５　欠席理事名　　　　　　○○○○
６　出席監事名　　　　　　○○○○、○○○○
７　事務局等出席者　　　　○○○○、○○○○、○○○○
８　審議事項
　　　第１号議案　　○○○○について
　　　第２号議案　　○○○○について
　　　第３号議案　　○○○○について
　　　
開　会（　　時　　分）
　定刻となり、理事長が理事総数○○名中○○名の出席により定款第○○条に定める定足数を充たしているので理事会が成立していることを確認し、議長の選出に入った。
　互選の結果、○○理事が選ばれた。
決定事項
（閉会　　時　　分）
　以上の議事のてん末を記録し、これを証するため署名押印する。
　　平成　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　議　　　　長　　○　○　○　○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　　○　○　○　○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　　○　○　○　○
　
